PATVIRTINTA

Panevézio ,, Saltinio” progimnazijos
direktoriaus 2023 m. rugséjo 29 d.
jsakymu Nr. V1-202

BUDETOJOS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio ,,Saltinio” progimnazijos budétojas priskiriamas darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés pavaldumas — progimnazijos budétojas yra pavaldus direktoriaus
pavaduotojui administracijai ir tkiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Progimnazijos budétojas gali dirbti asmuo, ne jaunesnis kaip 18 m., pasitikrings sveikata.
5. Progimnazijos budétojas privalo iSmanyti:

5.1. materialinés atsakomybés pagrindus;

5.2. darbo organizavimo tvarka;

5.3. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, bendrus elgesio kultiiros pagrindus.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Budétojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. kontroliuoja pasaliniy asmeny jéjimag j mokykla, veda jeinanciy j mokykla pasaliniy
asmeny registracijos Zurnalg;

6.2. jleidzia j akty ir sporto sales ar kabinetus tik tuos paSalinius asmenis, kurie nuomoja
patalpas ir yra jrasyti uzimtumo tvarkarastyje, juos registruoti;

6.3. iSduoda ir priima patalpy raktus, valytojy valomy patalpy ploty, atsarginiy ir
evakuaciniy i8éjimy raktus ir registruoja rakty iSdavimo-grgzinimo zurnale;

6.4. pradédamas ar baigdamas darbg turi patikrinti: ar visi jéjimai ir i8¢jimai j mokykla yra
uzdaryti, ar i§jungtos Sviesos patalpose, ar patalpose neliko zmoniy, ar uzdaryti visi patalpy langai,
i§jungti elektros prietaisai ir patalpy apSvietimas. Jei neuzdaryti langai, ar nei§jungtos Sviesos,
progimnazijos budétojas pats turi uzdaryti langus;

6.5. apie iSkilusias problemas informuoja direktoriaus pavaduotoja administracijai ir @ikiui;

6.6. skambina j pamokas ir i§ jy (esant biitinumui), pagal progimnazijos administracijos
pateikta pamoky laika;

6.7. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojo administracijai ir tikiui, nevir§ijant nustatyto darbo laiko;

6.8. dirba pagal patvirtinta darbo grafika, kuris, teisés akty nustatyta tvarka, gali biti
kei¢iamas.

7. Budétojas privalo Zinoti:

7.1. gimnazijos pastato struktiira;



7.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

7.3. apsaugos ir prieSgaisrinés sistemos naudojimo bei patalpy zony uzkodavimo, uzrakinimo
ir perdavimo saugos tarnybai tvarka;

7.4. tiesioginio vadovo (direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams) telefony numerius;

7.5. darbdavio nustatyta praneSimy apie gaisra, nelaimingg atsitikimg ir avarijg tvarka,
policijos, ugniagesiy, avariniy tarnyby iSkvietimo tvarka;

7.6. kur ir kaip i§jungiami elektros ir vandentiekio tinklai;

7.7. gebéti suteikti pirmgja medicinos pagalbg sau ir kitiems nukentéjusiems nelaimingo
atsitikimo metu;

7.8. zinoti, kaip jam elgtis kilus gaisrui, mokéti panaudoti gaisro gesinimo priemones;

7.9. kad, suzinojus, pasteb¢jus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio, tabako ar kity
psichikg veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus pobiidzio iSnaudojima,
nedelsiant imtis tinkamy veiksmy ir prevenciniy priemoniy, apie tai informuoti progimnazijos
direktoriy ar kitg atsakingg asmenj

8. Progimnazijos budétojas atsako:

8.1. uz progimnazijos direktoriaus jsakymy, progimnazijos direktoriaus pavaduotojo
administracijos ir tkio reikalams teiséty nurodymy savalaikj vykdyma;

8.2. uz darbo saugos, priesgaisrinés saugos instrukcijy ir $iy pareiginiy nuostaty bei darbo
tvarkos taisykliy vykdyma;

8.3. uz progimnazijos materialiniy vertybiy apsauga;

8.4. uz saugg ir sveikatg darbe, civiling ir prieSgaisring sauga, higieng bei sanitarija;

8.5. uz neperduotg kitai pamainai informacija apie turto suniokojima, piktybinio
chuliganizmo atveju padarytus nuostolius.

9. Progimnazijos budétojui gali biti taikomos drausminés nuobaudos, administraciné,
materialiné arba baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:

9.1. pasitrauke i§ darbo vietos, palikdamas ja be priezZiiiros;

9.2. pazeidé darbo drausmeg;

9.3. sukélé progimnazijoje gaisra ar inzinieriniy tinkly avarija;

9.4. pats grobsté progimnazijos materialines vertybes ir leido tai daryti kitiems asmenims,
del ko mokykla patyré materialinius nuostolius.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU
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