
PATVIRTINTA 

Panevėžio ,, Šaltinio” progimnazijos 

direktoriaus 2023 m.  rugsėjo 29 d. 

įsakymu Nr. V1-202 
 

BUDĖTOJOS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Panevėžio ,,Šaltinio” progimnazijos budėtojas  priskiriamas darbininkų grupei. 

2. Pareigybės lygis:  budėtojas priskiriamas D lygio pareigybei. 

3. Pareigybės pavaldumas – progimnazijos budėtojas yra pavaldus direktoriaus 

pavaduotojui administracijai ir ūkiui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

4. Progimnazijos budėtojas gali dirbti asmuo, ne jaunesnis kaip 18 m., pasitikrinęs sveikatą. 

5. Progimnazijos budėtojas privalo išmanyti: 

5.1. materialinės atsakomybės pagrindus; 

5.2. darbo organizavimo tvarką; 

5.3. bendravimo psichologijos, profesinės etikos, bendrus elgesio kultūros pagrindus. 

 

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

6. Budėtojas vykdo šias funkcijas: 

6.1. kontroliuoja pašalinių asmenų įėjimą į mokyklą, veda įeinančių į mokyklą pašalinių 

asmenų registracijos žurnalą; 

6.2. įleidžia į aktų ir sporto sales ar kabinetus tik tuos pašalinius asmenis, kurie nuomoja 

patalpas ir yra įrašyti užimtumo tvarkaraštyje, juos registruoti; 

6.3. išduoda ir priima patalpų raktus, valytojų valomų patalpų plotų, atsarginių ir 

evakuacinių išėjimų raktus ir registruoja raktų išdavimo-grąžinimo žurnale; 

6.4. pradėdamas ar baigdamas darbą turi patikrinti: ar visi įėjimai ir išėjimai į mokyklą yra 

uždaryti, ar išjungtos šviesos patalpose, ar patalpose neliko žmonių, ar uždaryti visi patalpų langai, 

išjungti elektros prietaisai ir patalpų apšvietimas. Jei neuždaryti langai, ar neišjungtos šviesos, 

progimnazijos budėtojas pats turi uždaryti langus; 

6.5. apie iškilusias problemas informuoja direktoriaus pavaduotoją administracijai ir ūkiui; 

6.6. skambina į pamokas ir iš jų (esant būtinumui), pagal progimnazijos administracijos 

pateiktą pamokų laiką; 

6.7. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus ar direktoriaus 

pavaduotojo administracijai ir ūkiui, neviršijant nustatyto darbo laiko; 

6.8. dirba pagal patvirtintą darbo grafiką, kuris, teisės aktų nustatyta tvarka, gali būti 

keičiamas. 

7. Budėtojas privalo žinoti:  

7.1. gimnazijos pastato struktūrą;  



  

7.2. materialinės atsakomybės pagrindus;  

7.3. apsaugos ir priešgaisrinės sistemos naudojimo bei patalpų zonų užkodavimo, užrakinimo 

ir perdavimo saugos tarnybai tvarką;  

7.4. tiesioginio vadovo (direktoriaus pavaduotojo ūkio reikalams) telefonų numerius;  

7.5. darbdavio nustatytą pranešimų apie gaisrą, nelaimingą atsitikimą ir avariją tvarką, 

policijos, ugniagesių, avarinių tarnybų iškvietimo tvarką;  

7.6. kur ir kaip išjungiami elektros ir vandentiekio tinklai;  

7.7. gebėti suteikti pirmąją medicinos pagalbą sau ir kitiems nukentėjusiems nelaimingo 

atsitikimo metu;  

7.8. žinoti, kaip jam elgtis kilus gaisrui, mokėti panaudoti gaisro gesinimo priemones;  

7.9. kad, sužinojus, pastebėjus ar įtarus mokinį esant apsvaigus nuo alkoholio, tabako ar kitų 

psichiką veikiančių medžiagų, mokinio atžvilgiu taikomą smurtą ar įvairaus pobūdžio išnaudojimą, 

nedelsiant imtis tinkamų veiksmų ir prevencinių priemonių, apie tai informuoti progimnazijos 

direktorių ar kitą atsakingą asmenį 

8. Progimnazijos budėtojas atsako: 

8.1. už progimnazijos direktoriaus įsakymų, progimnazijos direktoriaus pavaduotojo  

administracijos  ir ūkio reikalams teisėtų nurodymų savalaikį vykdymą; 

8.2. už darbo saugos, priešgaisrinės saugos instrukcijų ir šių pareiginių nuostatų bei darbo 

tvarkos taisyklių vykdymą; 

8.3. už progimnazijos materialinių vertybių apsaugą; 

8.4. už saugą ir sveikatą darbe,  civilinę ir priešgaisrinę saugą, higieną bei sanitariją; 

8.5. už neperduotą kitai pamainai informaciją apie turto suniokojimą, piktybinio 

chuliganizmo atveju padarytus nuostolius. 

9. Progimnazijos budėtojui gali būti taikomos drausminės  nuobaudos, administracinė, 

materialinė arba baudžiamoji atsakomybė, jeigu jis: 

9.1. pasitraukė iš darbo vietos, palikdamas ją be priežiūros; 

9.2. pažeidė darbo drausmę; 

9.3. sukėlė progimnazijoje gaisrą ar inžinierinių tinklų avariją;   

9.4. pats grobstė progimnazijos materialines vertybes ir leido tai daryti kitiems asmenims, 

dėl ko mokykla patyrė materialinius nuostolius. 

_____________________________ 

 

 

 
 

SUSIPAŽINAU IR SUTINKU 

 

Data ______________ 

 

_____________________                                    

(parašas)               (vardas, pavardė)  

 

 


